URZAD MIASTA I GMINY W RYDZYNIE
oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy
do spraw wymiaru zobowigzan pieni¢znych

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)

wyksztatcenie wyzsze magisterskie, preferowane: ekonomiczne, prawnicze, administracyjne,
preferowane 2-letnie doswiadczenie na stanowiskach identycznych lub zblizonych w administracji
panstwowej badz samorzadowej,

nieposzlakowana opinia i niekaralnos¢,

obywatelstwo polskie.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

znajomo$¢ prawa ordynacji podatkowej oraz finanséw publicznych,

znajomo$¢ prawa administracyjnego, postgpowania administracyjnego i ustroju samorzadu
terytorialnego,

umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MsOffice (Word, Excel),

umiejgtnosci organizacyjne,

odpowiedzialno$¢, systematycznos¢, samodzielnos¢, komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w
zespole,

umiejetno$¢ interpretowania przepisow.

3. Zakres wykonywanych zadan:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

)
h)

sporzadzanie wymiaru podatkow i optat lokalnych (m.in. podatek rolny, podatek lesny, podatek od
nieruchomosci),

zbieranie i aktualizowanie danych do wymiaru w/w podatkow,

kontrola powszechnosci opodatkowania 0sob fizycznych i prawnych,

prowadzenie rejestrow wymiarowych, rejestrow przypisow i odpisow w/w podatkow,
prowadzenie ewidencji podan i przygotowanie decyzji w sprawach podatkowych,

prowadzenie spraw zwrotu podatku akcyzowego przystugujacego producentom rolnym,
sporzadzanie informacji i sprawozdan w zakresie prowadzonych spraw,

wydawanie zaswiadczen.

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)
9)
d)
e)
f)
g)

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kwestionariusz osobowy,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

oswiadczenie o niekaralnos$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Rydzynie,
adres: Rynek 1, 64-130 Rydzyna lub poczta z dopiskiem: ,,dotyczy naboru na stanowisko do spraw
wymiaru zobowiazan pienigznych” w terminie do dnia 22 sierpnia 2011 r. Aplikacje, ktore wptyna do
Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w
Urzedzie Miasta i Gminy w Rydzynie.



