URZAD MIASTA I GMINY W RYDZYNIE
oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy
do spraw promocji i komunikacji spolecznej w UMiG Rydzyna

1. Wymagania niezbgdne:
a) wyksztalcenie wyzsze, preferowane odpowiadajace zakresowi zadan na stanowisku,
b) co najmniej 2-letni staz pracy, preferowane zatrudnienie na stanowiskach
identycznych lub zblizonych w administracji pafstwowej badz samorzadowej,
¢) nieposzlakowana opinia i niekaralnosc,
d} obywatelstwo polskie,
e) pe}na zdolnoéé do czynnosei prawnych oraz korzystame z pelni praw publlcznych
f) znajomos¢ prawa prasowego, administracyjnego i Unii Europejskiej, zwlaszcza
perspektywy  finansowej na lata 2015 - 2022,
g) znajomos$é przepisdéw regulujacych ustrdj organdw samorzadu terytorialnego
i postgpowania administracyjnego.
2. Wymagania dodatkowe:
a) latwos¢ komunikowania si¢, umiejetnoéci organizacyjne,
b) biegla umiejetnosé obshugi komputera,
¢) umiejetnos¢ opracowan pisemnych,
d) znajomo$é jezykéw obeych.
3. Zakres wykonywanych zadan:
a) prowadzenie spraw promocji gminy,
b) wspéldzialanie z prasg i elektronicznymi érodkami przekazu,
¢) prowadzenie strony internetowej Gminy,
d) wspoldziatanie z Radg Miejska i Jej organami,
¢) wspdldziatanie z organizacjami pozarzadowymi .
4. Wymagane dokumenty:
a) oferta i wniosek o zatrudnienie wraz z motywacja i koncepcja pracy na stanowisku,
b) Zyciorys (CV),
c) kopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
d) kwestionariusz osobowy,
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umigjgtnosciach.
f) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popenione umyslnie
g) zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych, '
h) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na okreslonym
stanowisku.
5. Informacje dodatkowe:
a) postgpowanie przeprowadzi komisja powolania przez Burmistrza Mlasta i Gminy,
b) postgpowanie zostanie przeprowadzone w dwéch etapach:
1) sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym,
2) rozmowa kwalifikacyjna, )
¢) o terminie rozmowy uczestnicy zostana poinformowani indywidualnie
w terminie 7 dni od daty uplywu terminu skfadania ofert.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta
i Gminy Rynek 1, 64-130 Rydzyna lub poczta z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ds.
promocji i komunikacji spolecznej w UMiG w Rydzynie, w terminie 10 dni od dnia
opublikowania w Biuletynie.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na

tablicy informacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Rydzynie.
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