URZAD MIASTA I GMINY W RYDZYNIE

Oglasza nabodr
na wolne stanowisko pracy

do spraw plac i rozliczen

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne,
b) co najmniej 2-letni staz pracy, preferowane zatrudnienie w ksiggowosci
jednostek budzetowych,
¢) nieposzlakowana opinia i niekaralno$¢,
d) obywatelstwo polskie.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ finansOw, zwlaszcza finansOw publicznych, rachunkowosci,
ubezpieczen spolecznych, podatkéw i Swiadczen rodzinnych,

b) tatwos¢ komunikowania sig, umiejgtnosci organizacyjne,
biegla umiejetno$¢ obslugi komputera 1 programoéw: finansowo-
ksiggowego, finansowo-kadrowego 1 ,,Ptatnika”.

¢) umiejetnos$¢ opracowan pisemnych.

3. Zakres wykonywanych zadan:
a) prowadzenie spraw wyplat wynagrodzen i $wiadczen z ubezpieczenia
spotecznego,
b) rozliczanie i1 sporzadzanie dokumentacji rozliczen $wiadczen 1 skladek
z tytutu ubezpieczenia spotecznego oraz podatku dochodowego,
¢) sporzadzanie sprawozdan z plac,
d) wykonywanie dyspozycji srodkdw pienigznych.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) dyplom ukonczenia studiow wyzszych,
c) kwestionariusz osobowy,
d) inne  dodatkowe dokumenty o  posiadanych  kwalifikacjach
1 umiejgtnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu
Miasta i Gminy Rynek 1, 64-130 Rydzyna lub poczta z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. plac i rozliczen w terminie do dnia 8 czerwca 2007 r..

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy
w Rydzynie.
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